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Tata Cara Kunjung Lapang
1. TUJUAN PROGRAM KOMPETISI SEMI QUE V
· Mempercepat terealisasinya peningkatan kualitas proses dan hasil pelaksanaan pendidikan (kegiatan pada jalur pertama Tridharma Institusi) pada jenjang sarjana/diploma 

· Mewujudkan manajemen yang handal dan akurat pada tingkat program studi yang bersangkutan.

2. TUJUAN EVALUASI 

· Untuk menilai kemajuan yang dicapai dan menilai kesesuaian proses pelaksanaannya dengan prosedur dan persyaratan yang ditetapkan dalam Rencana Implementasi Proyek. 

· Menilai kelayakan institusi yang telah menerima hibah ini untuk mendapatkan dana dari program PHK yang lebih tinggi pada tahun berikutnya. Evaluasi ini ditujukan untuk mendapatkan track record bagi institusi untuk keperluan pengajuan hibah-hibah kompetisi institusi di masa mendatang.

3. BAHAN ACUAN UNTUK EVALUASI

· Laporan Akhir Tahun 2004 Pelaksanaan Program Semi QUE V

· Hardcopy presentasi Task Force Semi QUE V
· Presentasi Task Force Semi QUE V mengenai pelaksanaan Semi QUE V dari tahun 2003-2004. Hal-hal yang harus dipresentasikan (minimum dengan MS PowerPoint) adalah

1. capaian substansi program, (disajikan dari proses pelaksanaan s/d indikator kinerja)
2. capaian fisik,

3. outcomes yang dirasakan oleh institusi penerima hibah.
4. JADUAL ACARA
Kunjung Lapang ini dilaksanakan pada tanggal 5-15 Januari 2005. Untuk setiap penerima Hibah Kompetisi Semi QUE V acara kunjung lapang secara umum dilakukan seperti berikut:
Sesi I:
Presentasi dari task force tentang pelaksanaaan Program Kompetisi Semi QUE, yang dihadiri oleh Ketua Jurusan dan Ketua Program Studi terkait. Waktu yang dibutuhkan kurang lebih 45 menit.
Sesi II:
Diskusi tentang pelaksanaaan Program Kompetisi Semi QUE. Waktu yang dibutuhkan kurang lebih 45 menit.
Sesi III:
Kunjungan ke laboratorium atau fasilitas fisik lainya. Waktu yang dibutuhkan kurang lebih 60 menit.

Acara di atas dapat disesuaikan dengan situasi dan kondisi di lapangan mengingat, terdapat beberapa penerima hibah dalam satu institusi yang akan di evaluasi secara bersamaan; Sesi I dan II dilakukan secara berurutan untuk setiap penerima hibah, kemudian baru Sesi III dilakukan. Catatan: Mohon para penerima hibah dalam satu lokasi menunjuk koordinator untuk melakukan koordinasi kunjung lapang ini.

5. TIM REVIEWER
Tim Kunjung Lapang terdiri dari dua orang

· 1 (satu) orang Reviewer yang ditunjuk oleh Komisi Dewan Pendidikan Tinggi (Komisi DPT) dan,

· 1 (satu) Staf Administrasi yang ditunjuk oleh P2MPT.

6. LOGISTIK
Biaya akomodasi dan perjalanan Tim Reviewer seluruhnya ditanggung oleh Program Semi-QUE (Proyek Peningkatan Manajemen Pendidikan Tinggi). Tim Reviewer tidak diizinkan mendapatkan fasilitas tambahan apapun, termasuk biaya hotel. 

Namun demikian, untuk kelancaran tugas Tim Reviewer, Perguruan Tinggi dimohon untuk:

· Menyediakan tranportasi dari dan ke Airport/Stasiun Kereta Api - Hotel - Kampus. Nama dan alamat hotel yang akan digunakan untuk menginap oleh Tim Reviewer akan dikirimkan oleh Sekretariat PMPT kepada masing-masing perguruan tinggi yang akan dikunjungi, setelah konfirmasi dari pihak hotel selesai dilakukan. 
· Membantu pengurusan dokumen untuk pertanggung jawaban administrasi keuangan Tim Reviewer.

· Menyediakan makanan dan minuman bagi Tim Reviewer selama berada di kampus.

· Menyediakan ruangan bagi Tim Reviewer untuk melakukan rapat intern Tim.

7. PENILAIAN

Setiap reviewer akan melakukan evaluasi terhadap setiap penerima hibah sesuai dengan tujuan evaluasi pada Butir 2. Formulir Penilaian yang digunakan dapat dilihat pada Lampiran A. Hasil evaluasi ini diharapkan diserahkan kepada P2MPT paling lambat 2 minggu setelah tanggal kunjung lapang terakhir.
8. INFORMASI LANJUT

· Proyek Peningkatan Manajemen Pendidikan Tinggi (P2MPT)
Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Departemen Pendidikan Nasional
Kompleks Depdiknas Gedung E Lantai 19
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan
JAKARTA 10002
· Telepon: +62 (21) 5725718, 5725719
Facsimile: +62 (21) 57900460, 57900461
E-mail: p2mpt@indo.net.id
· Contact person:
Bpk. Selo Sukardi (+62 812 957 3243)
· Pemimpin Proyek:
Ibu Dewi Wulandari (+62 812 992 9646)
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<Nama Institusi>
<Tanggal>

Reviewer: <Nama Reviewer>
KOMENTAR
· <Isikan temuan, kesan dan masukan untuk penerima hibah, ada korelasi antara komentar di sini dengan nilai di bawah.>
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Evaluasi Tahunan Terakhir (Tahun 2004)

<Nama Institusi>
<Tanggal>

Reviewer: <Nama Reviewer>
Penilaian
	Deskripsi
	Nilai


	Kesesuaian Pelaksanaan Program dengan Perencanaan dari Aspek Substansi
<isikan deskripsi singkat yang menggambarkan penilaian di kolom kanan>
	

	Kesesuaian Pelaksanaan Program dengan Perencanaan dari Aspek Fisik

<isikan deskripsi singkat yang menggambarkan penilaian di kolom kanan> 
	

	Perbaikan Kapasitas Manajemen dan Organisasi Institusi
<isikan deskripsi singkat yang menggambarkan penilaian di kolom kanan>
	

	Dampak Positip Program Semi QUE V Terhadap Institusi
<isikan deskripsi singkat yang menggambarkan penilaian di kolom kanan>
	

	Komentar

<isikan penilaian profesional reviewer terhadap pelaksanaan Program Semi QUE V, kaitannya dengan PHK yang lebih tinggi peringkatnya yaitu PHK A2-3, B>


























� Kesan dan masukan untuk penerima hibah dari Reviewer


� Hanya untuk kepentingan DPT, bukan untuk diserahkan kepada institusi yang dinilai


� Nilai: 1-10, dengan 1 adalah nilai terburuk dan 10 adalah nilai terbaik
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